UCHWALA NR XXX1/231/16
RADY MIEJSKIEJ W TUSZYNIE

z dnia 27 pazdziemika 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki budzetowej pod nazwa "Centrum Obslugi Administracyjno-
Finansowej Szkél i Przedszkoli" oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 10b ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia & marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 i poz. 1579), art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 885, poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i
poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz.
1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150, z 2016 r. poz. 195, poz. 1257 i poz. 1454) w zwiazku
z art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 1. poz. 2156, z 2016 1. poz. 35,
poz. 64, poz. 195, poz. 668 1 poz. 1010) Rada Miejska w Tuszynie uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnia si¢ wspdlna obstuge administracyjna i finansowa jednostek organizacyjnych, prowadzonych
‘przez Gming Tuszyn.

2. Do wspdlnej obshugi administracyjnej 1 finansowej jednostek obshigiwanych, o ktérych mowa w ust. 3, z
dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy sie jednostke budzetowa pod nazwa "Centrum Obstugi Administracyjno-
Finansowe]j Szkét i Przedszkoli", zwang dalej "Centrum.

3. Jednostkami obshugiwanymi sa:

1) Przedszkole Miejskie nr 1 w Tuszynie;

2) Przedszkole Miejskie nr 2 "Pod sosnami" w Tuszynie;

3) Szkota Podstawowa nr 1 im. Wiadystawa Jagietty w Tuszynie; -

4) Szkota Podstawowa nr 2 im. Stefanii Sempolowskie] w Tuszynie;

5) Szkota Podstawowa im. Krélowej Jadwigi w Wodzinie Prywatnym;

6) Szkola Podstawowa w Gérkach Duzych im. Franciszka Kujawiriskiego;

7) Gimnazjum nr 1 im. Jézefa Domowicza w Tuszynie;

8) Gimnazjum nr 2 im. Wiadyslawa Stanislawa Reymonta w Tuszynie;

9) Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszyniskiego w Wodzinie Prywatnym.
4. Siedzibg Centrum jest miasto Tuszyn.

§ 2. Zakres obowigzkdw Centrum w ramach wspdlnej obstugi administracyjnej 1 finansowej zostat okreslony w
statucie, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. 1. Wyposaza si¢ Centrum w mienie stanowiace obecnie wyposazenie Referatu Oswiaty 1 Wychowania
Urzedu Miasta w Tuszynie — z dniem rozpoczecia funkcjonowania jednostki.

2. Wykaz mienia zostanie okreslony w sporzadzonym protokole przekazania.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Miasta Tuszyna.
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Zalgeznik do Uchwaty Nr XXX1/231/16
RADY MIEJSKIE] W TUSZYNIE

z dnia 27 pazdziernika 2016 1.

STATUT CENTRUM OBSLUGI ADMINISTRACYJNO-FINANSOWEJ SZKOL I PRZEDSZKOLI

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Obstugi Administracyjno-Finansowe] Szkot i Przedszkoli zwane dalej Centrum, jest budzetowa
jednostka organizacyjnag Gminy Tuszyn dzialajacg na podstawie: '
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. 22016 1. poz. 4461 poz. 1579),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 885 i poz. 1646, z 2014 1. poz.
379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r.poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130,
poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz.1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 1.

poz. 195, poz. 1257 i poz. 1454),
- ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, oraz z 2016 1. poz. 35, poz. 64,
poz. 195, poz. 668 i poz. 1010).

§ 2. 1. Siedziba Centrum jest miasto Tuszyn.
2. Terenem dziatania Centrum jest Gmina Tuszyn.
3. Centrum uzywa pieczeci podtuznej z nazwa w petnym brzmieniu oraz adresem:
Cenfrum Obstugi Administracyjno-Finansowej Szkét i Przedszkoli
95-080 Tuszyn '
ul. Piotrkowska 2/4.

Rozdziak 2.
Cel i powierzone obowiazki

§ 3. Centrum zapewnia wspdlng obstuge administracyjng i finansowa nizej wymienionym jednostkom
obstugiwanym:
1) Przedszkole Miejskie nr 1 w Tuszynie;
2) Przedszkole Migjskie nr 2 "Pod sosnami" w Tuszynie;
3) Szkola Podstawowa nr 1 im. Wiadyslawa Jagietty w Tuszynie;
4) Szkola Podstawowa nr 2 im. Stefanii Sempotowskiej w Tuszynie;
5) Szkola Podstawowa im. Krélowej Jadwigi w Wodzinie Prywatnym;
6) Szkota Podstawowa w Gérkach Duzych im. Franciszka Kujawiniskiego;
7) Gimnazjum nr 1 im. Jézefa Domowicza w Tuszynie;
8) Gimnazjum nr 2 im. Wiadystawa Stanislawa Reymonta w Tuszynie;
9) Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Wodzinie Prywatmnym.
§ 4. Do zakresu obowigzkéw powierzonych Centrum naleza:
1) prowadzenie rachunkowoéci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych w calosci;
2) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochod6éw jednostek obstugiwanych ﬁa zasadach 1 w terminach
ynikajacych z obowiazujacych przepiséw;

3) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
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/4y wykanywanie dyspozycji §rodkami pienieznymi jednostek obstugiwanych, w granicach kwot okreslonych w
' planie finansowym jednostek obstugiwanych z uwzglednieniem prawidlowo dokonywanych przeniesien przez
y jednostki obstugiwane i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem
/ zasady uzyskiwania najlepszych-efektéw z danych nakladéw, w wysokosei i terminach wynikajgeych z

wezedniej zaciagnietych zobowiazan przez jednostke obstugiwana; - .

5) zapewnienie nalezycie dokonywanej wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej z
planem finansowym lub kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych takiej operacji;

6) przedkiadanie propozycji do projektu budzetu oraz projektu zmian do budzetu na podstawie materiatéw i
wnioskéw przedkiadanych przez jednostke obstugiwang;

7) zapewnienie obstugi kasowej i bankowej jednostek obstugiwanych;

8) sporzadzanie i organizowanie wyplat dla pracownikéw obstugiwanych jednostek, potrgcanie podatku
dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym, a takze sporzidzanie informacji o
dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw, zatrudnionych w
obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia skiadek ZUS
wraz z dokumentacja, sporzadzanie zasdwiadczen o wysokosel wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych
pracownikéw obshugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika;

9) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placéwek oswiatowych;
10) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

C; 11) wykonywanie zadah zwigzanych z ustaleniem planu sieci szkot 1 przedszkola, ich zaldadaniem,
przeksztalcaniem i likwidacja;

12) prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie informacji oswiatowe]
oraz nadzorowanie dziatan szkét i przedszkola w tynd zakresie;

13) przygotowywanie informacji o wykonaniu zadan oswiatowych;
Przy g ] J

14) przygotowywanie informacji i sporzadzanie sprawozdan o wysokosci $redniorocznych wynagrodzen
osobowych nauczycieli;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw szkét i przedszkola;

16) prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkoli, a takze naliczanie, rozliczanie i kontrolowanie dotacji dla
niepublicznych przedszkoli;

17) prowadzenie rozliczen z innymi gminami w zakresie zwrotu kosztéw dotacji udzielonych na wychowankow
przedszkoli oraz rozliczanie dotacji z innymi gminamij;

18) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowiazlu nauki;

19) prowadzenie ‘spraw z zakresu dofinansowania kosztéw przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikdw;

20) weryfikacja projektéw organizacyjnych placéwek oswiatowych pod katem zgodnosei z obowigzujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkdw finansowych;

21) obshiga administracyjna postepowail egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu i przedhuzeniem powierzenia na stanowisko
dyrektora jednostki obstugiwanej;

23) prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej w formie stypendium szkolnego i zasitku szkolnego;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja dowozu ucznidéw do szkét i przedszkoli.

/,_'\ . . - r - - 2, . - - ! - - ” . .

25) inne obowiazki dotyczace zadan o$wiatowych nie wymienione w pkt. 1-24 wynikajgee z ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
r. 0 sytemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 1. poz. 2156 z pdzn. zm.).
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Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

4

§ 5. 1. Centrum prowadzi dziatalnosé finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
dla jednostek budzetuwych oraz o rachunkowaosci. '

2. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
y 3. Zrédiem finansowania kosztéw dziatalnodei Centrum sa $rodki z budzetu gminy.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 6. 1. Dyrektor kieruje Centrum oraz repr ezentuje Centrum na zewngtrz.

2. Wobec Dyrektora czynnosci z zakresu prawa pracy, W tym nawiazanie i rozwiazanie s‘rmunl(u pracy
wykonuje Burmistrz Miasta Tuszyna.

3. W czasie nicobecnadei Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Dyrektora pracownik Centrum.

§ 7. 1. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Centrum i kierownikiem zalladu pracy w
rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

2. Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi.

3. Dyrektor podejmuje dziatania w zakresie kontroli zarz dciej dla zapewnienia realizacji celéw 1 zadan
jednostki w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

4, Strukturg organizacyjng oraz szczegélowe zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin organizacyjny
nadany przez Dyrektora w drodze zarzadzenia.

§ 8. Nadzér nad dziatalnodcig Centrum sprawuje Burmisirz Miasta Tuszyna.
§ 9. W sprawach nieuregulowanych w statucie majg zastosowanie przepisy ogoélnie obowigzujace.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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